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                          สรุปรายงานผลการดำเนินงาน
 แผนงาน...................................................................
      โครงการ ...............................................................
ผู้รายงาน................................................................................
วันที่   
เดือน     
     พ.ศ.
ภาคเรียนที่  
 ปีการศึกษา  
วิทยาลัยสารพัดช่างลำปาง
แบบสรุปผลการปฏิบัติงาน
..........................................................
ส่วนที่ 1

ข้อมูลเบื้องต้น


1. ฝ่าย/แผนก/งาน





















2. ชื่อโครงการ/กิจกรรม









    อยู่ในงาน










    แผนงานหลัก










3. ประเมินผลการปฏิบัติงาน/โครงการ

วันที่
เดือน
     พ.ศ.
ส่วนที่ 2

ข้อมูลทั่วไปเกี่ยวกับโครงการ/กิจกรรม

ตอนที่ 1


1. วัตถุประสงค์ของโครงการ/กิจกรรม คือ



2. การดำเนินงาน
( ดำเนินงานเสร็จแล้ว
( ยังไม่ได้ดำเนินการ


3. ระยะเวลาดำเนินโครงการ/กิจกรรม



3.1 ระยะเวลาที่กำหนดในแผน
เริ่มวันที่

เดือน

พ.ศ.







สิ้นสุดวันที่
เดือน

พ.ศ.



3.2 ปฏิบัติจริง


เริ่มวันที่

เดือน

พ.ศ.






สิ้นสุดวันที่
เดือน

พ.ศ.

4. เป้าหมายของโครงการ





เป้าหมายที่ระบุไว้ในโครงการ

กระทำได้จริง

...........................................................
...........................................................

...........................................................
...........................................................
...........................................................
...........................................................

5. ค่าใช้จ่ายในการดำเนินโครงการ/กิจกรรม แยกตามประเภทเงิน ดังนี้



5.1 เงินงบประมาณจำนวน......................บาท



5.2 เงินรายได้สถานศึกษาจำนวน...................บาท
                               5.3 เงินอุดหนุนจำนวน..................บาท
           ตอนที่ 2  การประเมินผลของงาน/โครงการ

เกณฑ์การให้คะแนน

1   หมายถึง
ประเมินแล้วอยู่ในระดับต่ำกว่าร้อยละ 60 ลงมา(ระดับต้องปรับปรุง)

2   หมายถึง
ประเมินแล้วอยู่ในระดับร้อยละ 60 – 69(ระดับพอใช้)

3  หมายถึง
ประเมินแล้วอยู่ในระดับร้อยละ 70 -79(ระดับดี)


4  หมายถึง
ประเมินแล้วอยู่ในระดับร้อยละ 80 ขึ้นไป(ระดับดีมาก)
(โปรดใส่เครื่องหมาย  (  ตามรายการที่เป็นจริง และ/หรือเห็นว่าเหมาะสม)
	                                    รายการที่ประเมิน
	คะแนนที่ประเมิน
	หมายเหตุ

	
	4
	3
	2
	1
	

	1. ผลการดำเนินงาน/โครงการ บรรลุวัตถุประสงค์
	
	
	
	
	

	2. ผลสำเร็จของงาน/โครงการบรรลุเป้าหมาย
	
	
	
	
	

	3. งบประมาณ หรือค่าใช้จ่ายที่ได้รับเหมาะสม
	
	
	
	
	

	4. วัสดุ อุปกรณ์ ที่ใช้ในการปฏิบัติงาน เหมาะสมหรือเพียงพอ
    
	
	
	
	
	

	5. ความร่วมมือของผู้ร่วมงาน 
	
	
	
	
	

	6. ขั้นตอนการดำเนินงาน เป็นไปตามกำหนดเวลา
	
	
	
	
	

	7. ผลสัมฤทธิ์ของงาน/โครงการอยู่ในระดับใด
	
	
	
	
	

	8. งาน/โครงการนี้ สนองนโยบายสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ในข้อที่ระบุไว้
	
	
	
	
	

	รวม 
	
	
	
	
	


ถ้าได้คะแนนเฉลี่ย ตั้งแต่ 3 ขึ้นไป 

แสดงว่า การดำเนินงาน/โครงการ ได้ผลเป็นที่พอใจ
ถ้าได้คะแนนเฉลี่ย ต่ำกว่า 3 

แสดงว่า การดำเนินงาน/โครงการ  ควรปรับปรุง
สรุปผล
การประเมินความสำเร็จของงาน/โครงการนี้ คิดเป็นร้อยละ...................

(  เป็นที่พอใจ

( ควรปรับปรุง
อุปสรรค/ปัญหาและแนวทางแก้ไข
	อุปสรรค/ปัญหา
	สาเหตุของอุปสรรค/ปัญหา
	การปฏิบัติเพื่อการแก้ไข
ที่ทำการแล้ว
	ผลการแก้ไข

	1. ด้านบุคลากร
	
	
	
	

	2. ด้านงบประมาณ
	
	
	
	

	3. ด้านวัสดุ อุปกรณ์
	
	
	
	

	4. การประสานงานและการบริหาร
	
	
	
	


ข้อเสนอแนะอื่น ๆ




      ลงชื่อ




ผู้รายงาน





   (




)





ตำแหน่ง 




ความเห็นหัวหน้าแผนก/งาน 














      ลงชื่อ










             (




)
ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่าย


























ลงชื่อ










                 (




)
ความเห็นของผู้อำนวยการ 















ลงชื่อ










              (




)
คำชี้แจงประกอบการใช้
แบบสรุปผลการปฏิบัติกิจรรม/โครงการ

1.  แบบสรุปนี้ เจ้าของกิจกรรม/โครงการ เป็นผู้สรุปเอง ซึ่งข้อมูลบางส่วนต้องสัมพันธ์กับ

      ผลสรุปจากการประเมินกิจกรรม/โครงการ (ในข้อ 2) โดยต้องส่งแนบไปพร้อมกัน

2.  เจ้าของกิจกรรม/โครงการ ต้องเสนอแบบสรุปนี้ตามลำดับสายงาน จนถึงผู้บริหารวิทยาลัย 
                    ควรนำสำเนาเก็บไว้ด้วย เพราะหลังจากผู้บริหารวิทยาลัยรับทราบแล้ว จะมอบหมายงาน
                    แผนงบประมาณ   เพื่อเป็นรวบรวมจัดทำสรุปผลการดำเนินงานประจำปี ให้กับ
                   สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

3.  ถ้ากิจกรรม/โครงการใด มิได้ดำเนิน เจ้าของกิจกรรม/โครงการ ก็ต้องรายงาด้วยเช่นกัน ทุก

       กิจกรรม/โครงการ ต้องรายงานภายใน 7 วัน หลังจากสิ้นสุดกิจกรรม/โครงการนี้แล้ว หรือ
                    นับตั้งแต่วันที่พ้นกำหนดตามแผนปฏิทินงานแล้ว

4.  กิจกรรม/โครงการ ที่ดำเนินการตลอดปีการศึกษา ต้องรายงานภายในวันที่ 30 กันยายน 
                   ของทุกปี ปีงบประมาณนั้น ๆ  แม้ว่าจะดำเนินงานต่อเนื่องในปีงบประมาณใหม่ก็ต้อง
                  รายงาน
ภาคผนวก
(เรียงตามลำดับ)
1. โครงการที่ได้รับอนุมัติ
2. รูปภาพ
3. คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
4. ข้อมูลแบบสำรวจหรือแบบสอบถาม
5. อื่น ๆ (ถ้ามี)
